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1. PRESENTACION: O MARCO NORMATIVO E CURRICULAR

Este documento marco responde a dous obxectivos fundamentais que afectan ao TFG en
termos de xestion, desefio e desenvolvemento:

1) Establecer as bases e normas sobre a definicion, adxudicacién, presentacion,

cualificacion e tramitacién administrativa dos traballos de fin de grao (TFG) que se
realizaren no titulo de grao correspondente da Facultade de Ciencias da Educacion,
de acordo coas Directrices para a elaboracion dos regulamentos relativos ao
traballo de fin de grao nos graos da UDC, aprobado polo Consello de Goberno con
data do 22 de xullo de 2011.

2) Recoller e desenvolver as orientacions académicas e curriculares basicas

necesarias para guiar o traballo de alumnado, direccidns e tribunais de acordo co
establecido pola correspondente comisién de titulacion.

Sen prexuizo das posibles particularidades que o titulo de grao establecer para o TFG, a
planificacion e avaliacion da dita materia responde ao establecido no seguinte marco:

a) Marco normativo xeral

Real decreto 13/93/2007, do 29 de outubro, polo que se establece a ordenacion das
ensinanzas universitarias oficiais (BOE n.° 260, do 30 de outubro de 2007).
Modificado polo Real decreto 861/2010, de 2 de xullo (BOE n.° 161, do 3 de xullo
de 2010).

Real decreto 1791/2010, do 30 de decembro, polo que se aproba o Estatuto do
estudante universitario (BOE n.° 318, do 31 de decembro de 2010).

Directrices para a elaboracién de titulos de grao na UDC, aprobadas polo Consello
de Goberno na sua sesion do 3 de abril de 2008.

Orde ECI/3854/2007, do 27 de decembro, pola que se establecen os requisitos
para a verificacion dos titulos universitarios oficiais que habiliten para o exercicio da
profesion de mestre en Educacioén Infantil (BOE n.° 312, do 29 de decembro).

Orde ECI/3857/2007, do 27 de decembro, pola que se establecen os requisitos
para a verificacion dos titulos universitarios oficiais que habiliten para o exercicio da
profesion de mestre en Educacion Primaria (BOE n.° 312, do 29 de decembro).

Orde CIN/726/2009, do 18 de marzo, pola que se establecen 0s requisitos para a
verificacion dos titulos universitarios oficiais que habiliten para o exercicio da
profesion de logopeda (BOE n.° 73, do 26 de marzo).

b) Marco normativo especifico

Directrices para a elaboracion dos regulamentos relativos ao traballo de fin de grao
nos graos da UDC, aprobado polo Consello de Goberno con data do 22 de xullo de
2011.

Regulamento para a elaboracion do traballo de fin de grao na Facultade de
Ciencias da Educacion, aprobado pola Xunta de Facultade na sua sesién do 25 de
novembro de 2011, co informe favorable outorgado pola Comisién de Plans de
Estudo da UDC na sua reunién do 22 de xufio de 2012.
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— Normativa reguladora da matricula e a defensa do traballo fin de grao (TFG) e do
traballo fin de mestrado universitario (TFM) (CG 19/12/2013, modificado polo CG
30/04/2014, CG 24/07/2014, CG 29/01/2015 e CG 28/06/2016) .

— O marco curricular en que se sustenta este documento, é que a sua vez contrible a
completar o seu contido, € a guia docente do TFG da titulacion de grao
correspondente.

2. NATUREZA E CARACTERISTICAS DO TFG!

O TFG supon a realizacion de forma individual, por parte de cada estudante, dun
proxecto, unha memoria ou un estudo concreto baixo a supervision dun ou dous
membros do profesorado que exercerdn como directores/as. Neste traballo deben

integrarse e desenvolverse os contidos formativos recibidos, asi como as capacidades,
competencias e habilidades adquiridas durante o periodo de docencia do grao.

Of/a estudante debe poder realizalo no nimero de horas equivalentes aos créditos ECTS
asignados a este traballo no plan de estudos, e coa duracion que ali se establece:

a) Grao en Educacion Infantil: 6 ECTS

b) Grao en Educacion Primaria: 6 ECTS

c) Grao en Educacion Social: 6 ECTS

d) Grao en Logopedia: 10 ECTS
Por tanto, o TFG estara concibido para que o tempo total de dedicacion do/a alumno/a

sexa de 150 horas nas titulacions de Grao en Educacion Infantil, Grao en Educacion
Primaria e Grao en Educacién Social, e de 250 horas na titulacion de Grao en Logopedia.

3. OBXECTIVOS DO TFG
Son obxectivos xerais do TFG:

a) Integrar as competencias do titulo de grao.

b) Demostrar a capacidade de busca, xestidn, organizacion e interpretacion de
informacion relevante.

c) Desenvolver un pensamento e xuizo critico, I6xico e creativo sobre temas
destacados de indole social, cientifica, tecnoléxica e/ou ética.

d) Demostrar habilidades de comunicacion oral e escrita.

Os obxectivos especificos do TFG estaran suxeitos ao tema escollido para o traballo.

4. FUNCIONS DAS COMISIONS DE TITULACION
Son funciéns de cada comisién de titulacion:

a) Xestionar todo o proceso relativo aos TFG e asegurar a aplicacién do regulamento
correspondente”.

b) Velar por que os temas de que for obxecto o TFG, tanto no seu nivel como na sua
extension e os seus obxectivos, posibiliten que o/a estudante o realice no numero

! Punto 2 do Regulamento para a elaboracion do traballo de fin de grao na Facultade de Ciencias
da Educacion, aprobado pola Xunta de Facultade o 25 de novembro de 2011.

? Ibidem, punto 1.
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de horas equivalentes aos créditos ECTS asignados a este traballo no plan de
estudos, e coa duracién que ali se establece®.

¢) Aprobar e facer publica a listaxe cos temas para os TFG, asi como co numero de
estudantes que poden escoller cada tema e os criterios de asignacion.

d) Establecer a forma en que se configuraran os tribunais de avaliacion, segundo o
ndmero de alumnos matriculados e as lifias tematicas dos TFG*.

e) Decidir que traballos seran publicados no Repositorio Institucional da UDC (RUC)°.

f) Elaborar, ou no seu caso modificar, o plan do TFG da titulacion correspondente, asi
como o sistema de avaliacion.

g) Resolver as cuestions que xurdiren durante o proceso de realizacion e avaliacion
dos TFG.

5. REQUISITOS PARA A MATRICULA E A DEFENSA DO TFG®

1) Para formalizar a matricula do TFG, o alumnado podera ter pendentes como
maximo 78 créditos para completar os estudos, incluidos os correspondentes ao
TFG, e debera matricularse tamén de todas as materias necesarias para rematar o
plan de estudos do Grao. .

2) Para ser avaliado do TFG é necesario ter superadas cunha avaliacién positiva
todas as materias que conforman o plan de estudos, asi como contar co informe
favorable da direccion académica do traballo que autorizar a sta defensa.

6. PROCEDEMENTO DE ELECCION DO TEMA’

Os departamentos que recibiren a encarga dos TFG por parte do centro tefien ata o 30
de setembro como data limite para presentaren a proposta dos temas ou lifas destes
traballos, asi como tamén a proposta de direccion, ao Decanato da Facultade.

As comisions de titulacion tefien como data limite ata o 30 de outubro para aprobaren e
faceren publica unha listaxe cos temas sobre os que versaran os TFG, asi como co
namero de estudantes que poden escoller cada tema e os criterios de asignacion.

Prazos de solicitude de temas:
a) Antes do 30 de novembro para o alumnado que se matricular no periodo ordinario
de matricula.

b) Antes do 30 de marzo para o alumnado que se matricular no periodo de ampliacién
da matricula.

c) Antes do 15 de outubro para o alumnado que so6 tiver pendente o TFG e quixer
examinarse nas oportunidades de xaneiro.

Xunto coa publicacion dos temas e as prazas ofertadas daranse a cofiecer o dia, o lugar
e a hora en que se convocar o alumnado matriculado no TFG para a eleccion de tema. O

* Ibidem, punto 2.

* Ibidem, punto 5.

® Ibidem, punto 9.

® Ibidem, exposicion de motivos.
" Ibidem, puntos 3 e 4.
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acto de eleccion seréa publico para todo o alumnado que se convocar, o cal serd chamado
a elixir unha lifa teméatica segundo o seu expediente académico. O proceso rematara
cando todo o alumnado presente tefia un tema asignado.

O alumnado que por motivos xustificados non poida acudir a dita reunién, debe autorizar
a un compafieiro ou comparieira matriculado/a na materia para que elixa a temética no
seu nome. Para iso, a persoa autorizada debe acudir a reunién co formulario cuberto que
se recolle no anexo I.

Ao alumnado matriculado na materia que non acuda ao acto de escolla de tema nin emita
a autorizacion esixida, seranlles asignados os que quedaren libres como resultado do
proceso anterior, por medio dun sorteo publico que se desenvolvera nese mesmo acto.

O alumnado que tefia director/a e titulo asignado en convocatorias anteriores podera
seguir coa mesma temética, sempre e cando conte co visto e prace do/a director/a
implicado/a. A solicitude de continuidade debera presentarse en tempo e forma segundo
se estableza a través do anexo XIII.

Unha vez rematado o proceso de eleccion de lifias tematicas, e logo da sua aprobacion,
as comisions de titulacién publicaran a listaxe provisoria da asignacion de temas e
direccions académicas ao alumnado.

Tras esta publicacion, establecerase un prazo para que o alumnado que o considerar
oportuno poida reclamar, co obxecto do cal deber& presentar na Secretaria da Facultade
o0 modelo de formulario establecido. O dito modelo pode descargarse no seguinte
enderezo web: link.

Valoradas as reclamacions pola comision da titulacion correspondente, publicarase a
listaxe nos prazos anteriormente mencionados.

Os datos da direccion académica e titulo/tematica do TFG poden consultarse desde a
Secretaria Virtual, tanto por parte do estudantado como da propia direccion académica.

7. DIRECCION ACADEMICA DO TFG

O TFG podera ser dirixido por unha ou duas persoas. Nese Ultimo caso, unha delas
deberd ser un membro do profesorado dos departamentos que tefien asignada esta
materia.

Son funcions da direccién académica do TFG as seguintes:

a) Expofier as caracteristicas do traballo ao alumnado, e orientalo e asesoralo no seu
desenvolvemento.

b) Realizar un seguimento da elaboracion do TFG, segundo o establecido na guia
docente que corresponder, e velar polo cumprimento dos obxectivos fixados.

c) Avaliar e, se proceder, autorizar a presentacion e defensa do TFG, a través da sta
secretaria virtual.

d) Remitir, se proceder, en tempo e forma e segundo se indique no calendario a estes
efectos, o Informe de avaliacién positiva .

8. TIPOS DE TFG

Tomando como referencia o establecido nas guias docentes do TFG, considéranse as
seguintes modalidades de traballos:


http://www.educacion.udc.es/documentos/administracion/impresos_alumnado/2016/INSTANCIA-DECANO.pdf
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a) Estudos empiricos relacionados con calquera das liflas tematicas propias da
titulacion de grao e enmarcados no ambito das competencias desta.

b) Revisién e investigacion bibliogréfica centrada nalgun dos diferentes campos da
titulacion de grao.

c) Andlise de protocolos de actuacién, unidades didéacticas, proxectos
socioeducativos ou calquera outro documento institucional, vinculadas a algun
dos diferentes campos da titulacién de grao.

d) Desefio de unidades didacticas, proxectos educativos e socioeducativos de
diversa indole, relacionados coa titulacion de grao.

e) Estudos empiricos relacionados coa experiencia en préacticas externas
curriculares e/ou extracurriculares noutras institucions relacionadas coa
titulacion de grao, no marco das competencias desta.

f) Exposicién e presentacion de patentes de investigacion ou modelos de
utilidade, rexistrados ou non, desefiados polo alumnado e con relaciéon cos
contidos da titulacion de grao.

No anexo Il propofiense de modo orientativo unha serie de fases que se entende que
poden ser comuns a todos os traballos establecidos, sen prexuizo de poderen ser
modificadas a criterio da direccion do TFG.

As cuestions formais do TFG quedan contempladas nos anexos lll e IV.

9. RESPONSABILIDADE DO ESTUDANTADO

Toda a informacién relacionada co TFG publicarase na plataforma Moodle, asi como na
web da Facultade. Sera responsabilidade do estudantado que se matricular nesta materia
informarse debidamente da normativa sobre o TFG, as datas das reuniéns informativas, a
tramitacion xeral do seu TFG e calquera outra cuestibn que se publicar nos espazos
establecidos para tal efecto.

E tamén responsabilidade do estudante introducir o titulo do seu TFG na sua Secretaria
Virtual nos tres idiomas que se solicitan (galego, castelan e inglés). Realizar esta tarefa é
imprescindible para que a direccion académica poida emitir a autorizacion de defensa do
TFG, momento a partires do cal o titulo do TFG non pode ser modificado.

Son deberes do estudantado os seguintes:

a) Pofierse en contacto coa sUa direccién académica nun prazo maximo de dez dias
naturais, unha vez publicada a listaxe definitiva de asighaciéon de temas e
direccions académicas.

b) Asistir as titorias que establecer a direccion académica do TFG en tempo e forma.

c) Realizar as tarefas encomendadas pola direccion académica para o0
desenvolvemento do TFG.

d) Solicitar & direccion académica do TFG a autorizacion necesaria para presentar e
defender o seu traballo.

10. TRIBUNAIS DO TFG

Logo da solicitude do Decanato da Facultade, os departamentos implicados remitiran a
relacion do profesorado que formaré parte dos tribunais de avaliacion dos TFG. Os ditos



&.- 2= |NIVERSIDADE DA CORURA

tribunais de avaliacion configuraranse da forma que establecer a comision de titulacion
correspondente, segundo o nimero de alumnos matriculados e as lifias tematicas dos
diferentes TFG que se presentaren®.

Cada tribunal estard formado por tres membros (presidente/a, secretario/a e vogal) e
dous suplentes.

As comisions de titulacion establecen os seguintes criterios para a constituciéon de
tribunais:
1) A direccion académica do TFG non podera formar parte do tribunal.

2) Constituiranse tantos tribunais como foren necesarios en funcion do ndmero de
traballos para avaliar en cada convocatoria.

3) Os membros de cada tribunal reflectirdn, de poder ser, a diversidade de &mbitos de
cofiecemento en relacion coa tematica do traballo para avaliar.

4) Os membros dos tribunais seleccionaranse entre o profesorado da correspondente
titulacion que pertencer aos departamentos que tiveren asignada esta materia.

5) Estableceranse sistemas de rotacién do profesorado na composicion dos tribunais
procurando a alternancia de convocatorias, asi como entre titulares e suplentes.

6) De poder ser, todos os tribunais contardn co mesmo nimero de TFG para avaliar e,
segundo a Normativa pola que se regula a dedicacién académica do persoal
docente e investigador aprobada no Consello de Goberno do 28 de novembro de
2014, computarase unha comision/tribunal para cada 10 TFGs.

Unha vez constituidos os tribunais de avaliacion dos TFG, estes, de acordo co centro,
estableceran a orde de exposicién dos estudantes no caso de seren varios, asi como o
dia, a hora e o lugar de realizacion das defensas dos TFG.

O estudantado podera consultar a convocatoria do tribunal desde Moodle.

11. PROCEDEMENTO DE ENTREGA DA DOCUMENTACION E DO TFG®
O procedemento de entrega de documentacion desenvolverase en duas fases.

1) Primeira fase ou preinscricién: nas datas establecidas, o alumnado presentara na
Secretaria da Facultade a preinscricion para a defensa do TFG segundo o modelo
de impreso do centro (anexo V).

2) Segunda fase ou entrega de documentacion: nas datas establecidas, o alumnado
presentard na Secretaria da Facultade a seguinte documentacion:

a) O impreso de inscricion (anexo VII).

b) Copia do resgardo de solicitude de defensa obtido a través de Secretaria
Virtual.

c) Tres copias do resumo do TFG co formato que se indica no anexo VIII.

Asi mesmo, debera facer entrega a través da plataforma Moodle e na slUa Secretaria
Virtual dun exemplar dixital en formato PDF do seu traballo.

® Ibidem, punto 5.
® Ibidem, punto 6.
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Rematado o prazo de entrega de documentacion para a defensa do TFG, porase a
disposicién do/a secretario/a de cada tribunal a documentacion que proceder, nesta
documentacion incluirase o informe de avaliacion emitido pola direccion académica de
cada TFG a avaliar.

Ofa secretario/a de cada tribunal serd responsable de facer chegar o resumo de cada
TFG ao resto dos titulares do seu tribunal, asi como de custodiar o resto da
documentaciéon recibida ata a revisidn das cualificaciéns emitidas tras a defensa dos
TFGs. Pasado este prazo, remitira a documentacion relativa a cada estudante ao
Decanato para a sua arquivacion.

12. DEFENSA DO TFG

A composicién dos tribunais de avaliacién dos TFG, asi como as datas e os horarios en
que teran lugar as defensas, publicaranse na plataforma Moodle.

1) Cada alumno/a presentarase & hora indicada e agardara a ser chamado/a polo/a
secretario/a do tribunal. Debe levar consigo a seguinte documentacion:

a) DNI ou pasaporte.

b) Declaracion xurada en que constar a superacion cunha avaliacion positiva de
todas as materias que conforman o plan de estudos correspondente (Anexo
1X).

c) Copiaimpresa do expediente académico extraido da Secretaria Virtual.

d) Copiaimpresa do seu TFG.

2) O/a secretario/a do tribunal comprobara que o/a alumno/a superou cunha avaliacién
positiva todas as materias que conforman o plan de estudos.

3) O/a alumno/a dispord dun tempo maximo de 15 minutos para expofier, cando
menos 0s seguintes puntos: fundamentacidon, obxectivos, método, resultados
(opcional) e conclusiéns do seu traballo.

4) Podera utilizar canto material for preciso para a exposicion.

5) O tribunal dispora doutros 15 minutos para realizar as preguntas, pedir as
aclaracions e/ou formular as suxestions que considere oportunas, asi como para
debater co/a alumno/a.

13. PROCEDEMENTO DE AVALIACION?®®

1) A cualificacion.

A cualificacion final outorgarase de acordo coa escala numérica establecida no Real
decreto 1125/20037, de 0 a 10, con expresion dun decimal, a que ter4d que
engadirselle a correspondente cualificacion cualitativa segundo o estableceren os
formularios de avaliacion desefiados:

a) 0-4,9 suspenso

b) 5,0-6,9 aprobado

c) 7,0-8,9 notable

d) 9,0-10 sobresaliente

1% |bidem, punto 7.
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Para obter Matricula de honra sera necesario contar con esta cualificacion tanto por
parte da direcciébn como por parte do tribunal.

De acordo co Art. 21 das normas de avaliacion, revision e reclamacion das
cualificacions dos estudantes de Grao e Mestrado, “a mencion de Matricula de Honra
podera ser concedida a alumnos que obtivesen unha cualificacién igual ou superior a
9,5,

2) Responsables da avaliacion:

a) Direccion académica, que avaliard a adquisicion de competencias reflectidas no
traballo realizado (contido e formato), cun peso do 70% na cualificacion final.

b) Tribunal, que avaliara a adquisicibn de competencias relacionadas coa
exposicion e defensa publica, cun peso do 30% na cualificacion final.

3) Criterios de avaliacion™:

a) Direccion académica. Os criterios de avaliacion do TFG presentado & direccion
académica son:

1. Cuestions formais:
— Adecuacioén ao formato esixido

— Organizacion da informacién segundo os apartados establecidos e o tipo
de traballo

— Claridade na exposicion do contido e uso da terminoloxia apropiada
— Incorporacion das referencias bibliograficas oportunas

2. Fundamentacion teorica:
— Xustificacion e contextualizacion teorica de acordo co tema do estudo
— Eleccion das fontes axeitadas

3. Proposta/proxecto/estudo:

— Elaboracion do estudo: profundidade e adecuacion dos contidos de cada
parte, coherencia interna (obxectivos ou preguntas de investigacion,
metodoloxia, proposta de actividades, avaliacidn, pertinencia dos anexos)

— Viabilidade, pertinencia e/ou caracter innovador
4. Resultados/conclusions:
— Relacién dos resultados ou conclusiéons cos obxectivos formulados

— Grao de comprension dos cofiecementos dunha area de estudo concreta
vinculada ao titulo de grao

No anexo VI recollese o modelo de informe de avaliacién da direccion
académica do TFG.

b) Tribunal. Os criterios de avaliacion relacionadas coa exposicion e defensa son:

— Grao de elaboracion, fundamentacion, claridade e solidez do discurso,
facendo un uso adecuado e rigoroso da linguaxe.

— Capacidade de sintese e de distribucion do tempo de exposicion, facendo

1 Derivados das competencias establecidas para esta materia na titulacion.
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fincapé nos aspectos clave para entender o interese do traballo.

— Resolucién, concrecion e exactitude das respostas &s preguntas e aos
comentarios formulados polo tribunal.

Unha vez finalizada a defensa o tribunal emitird un informe coa nota final do
TFG. (anexo X).

4) Observacions relativas a avaliacion:

- Para aprobar a materia de TFG e necesario superar os dous elementos da
avaliacion: traballo tutelado e defensa oral.

- Enténdese que a parte do traballo tutelado estd superada, e este pode ser
defendido ante un tribunal, cando se conta coa autorizacion de defensa e cun
informe favorable sobre o traballo que debe incluir unha cualificacion numérica
minima de 3,5 (nunha escala do 0 ao 7), emitidos ambos pola direccion

académica.

A superacion da parte da defensa implica que o tribunal emita unha cualificacion

numeérica minima de 1,5 (nunha escala do 0 ao 3).

A cualificacion final do Traballo de Fin Grao sera a emitida polo tribunal, segundo

se establece nos anexos Xl e XII.

No caso de non contar coa autorizacion de defensa e/ou co informe favorable
emitidos pola direccién académica do traballo, a cualificacién recibida serd& NON
PRESENTADO.

No caso de non realizar a defensa ante o tribunal, a pesar de ter o informe

favorable e/ou a sUa autorizaciéon, a cualificacion recibida serd NON
PRESENTADO.

No caso de non superar a defensa oral, a cualificacion final recibida sera a obtida

nesta parte da avaliacién, pero nunha escala do 0-10.

Dentro dunha mesma convocatoria, 0 alumnado que reciba unha cualificacién de
NON PRESENTADO ou de SUSPENSO, contando coa autorizacién de defensa e
co informe favorable da sua direccion académica s6 tera que repetir a parte da
avaliacion correspondente a defensa oral do TFG.

O alumnado que non supere a materia en ningunha das oportunidades de
avaliacion dunha mesma convocatoria, tera que matricularse de novo na mesma.
Neste caso:

a. Se a cualificacion recibida na convocatoria anterior foi de SUSPENSO, debera
comezar o proceso de eleccion de lifias tematicas nas mesmas condicidns que o

alumnado que se matricula por primeira vez.
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b. Se a cualificacién recibida na convocatoria anterior foi de NON PRESENTADO,
poderd manter o mesmo tema e a mesma direccion académica do ultimo curso
en que se matriculase da materia, sempre e cando conte co consentimento

explicito da propia direccion académica (anexo XllI).

14. CONSULTA E PUBLICACION DO TFG

A comision correspondente seleccionara os traballos que seran publicados no Repositorio
Institucional da UDC (RUC).

En caso de os/as autores/as do TFG non autorizaren o depdsito e a publicacion deste no
RUC, deberéan facerllo saber previamente & comision, que resolvera en cada caso.
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Anexo |. Autorizacion para a eleccion de temética de TFG

D./Dna. , con
DNI , alumno/a do Grao en
da Facultade de Ciencias da Educacion e matriculado/a na materia TFG no curso -

, hon podendo acudir a convocatoria de asignacion de tematicas de TFG por (indicar
motivo que impide a asistencia)

AUTORIZA A:

D.Dna. , con DNI
, alumno/a do Grao en da
Facultade de Ciencias da Educacién e matriculado/a na materia TFG no curso académico
actual, a que elixa a temética do TFG no seu nome, comprometéndose a asumir a
temética que resulte deste proceso.

Para que asi conste aos efectos oportunos asinan

en a dia de de

Sinatura e nome da persoa que autoriza Sinatura e nome da persoa autorizada

Para entregar na reunion de eleccién de tematicas de TFG
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Anexo ll. Estrutura orientativa do TFG

Estes apartados propéfiense como guia para ordenar e estruturar o contido do TFG.

Introducién

Tratase de explicar o que se quere saber co TFG e por que se
considera importante facelo. Esta parte pode incluir os antecedentes
que orixinaron a inquedanza polo tema que se quere estudar, as
razons que motivaron a eleccibn dese problema, asi como a
xustificacién da dita eleccion. E dicir, debe explicarse a relevancia ou o
interese que pode ter traballar a citada cuestion.

Xustificacién
tedrica e
contextualizaciéon

A contextualizacion do traballo serve para explicitar o estado da
cuestion. E o resultado dunha recollida previa de informacion para
elaborar o marco tedrico do estudo, asi como para a posterior
formulacion de obxectivos e preguntas de investigacion. Basicamente
pode recorrerse a tres procedementos para obter a informacion
desexada: a) revisibn da literatura sobre o tema (teorias,
investigacions realizadas etc.); b) indagaciéns exploratorias a través
de evidencias empiricas; e ¢) sistematizacion de experiencias sobre o
desempefio profesional (ben a través do exercicio profesional, ben a
través das practicas do grao etc.).

Co marco tedrico tratase de expofier a forma en que se teorizan as
cuestions que se abordan no TFG. Indicaranse as opcions tedricas
elixidas para o traballo, que deben constituirse como marco de
referencia para a formulacion dos propésitos do traballo e para a
interpretacion posterior da andlise e discusion.

Obxectivos e/ou
preguntas de
investigacién

Os obxectivos especifican os propdsitos do traballo en funciéon dos
cofiecementos previos. Enuncianse cun verbo en infinitivo, que denota
estudo ou busca de cofiecementos: describir, explorar, examinar,
investigar, entender, comparar, avaliar, explicar, propofier etc.

As preguntas de investigacion refirense a: «que é o que me interesa
contestar?», «onde esti4 o centro das preocupaciéns da tematica?».
Supofien un a priori que formulamos en funcién do cofiecemento e a
experiencia que ata 0 momento se adquiriu acerca do fendmeno que
vai estudarse.

Metodoloxia de

Neste apartado dase conta de que estratexias e procedementos se

traballo e seguiron para recoller as evidencias do traballo.
actividades
propostas
Compre identificar e sintetizar as principais conclusiéns que se
o alcanzan no traballo, asi como vincular a proposta nel realizada coas
Avaliacion,

resultados e/ou
conclusions

aproximacions e enfoques tedricos e metodoloxicos existentes, e
argumentar as respostas que se lles dan as preguntas e propésitos
formulados no traballo a partir da informacion e/ou datos de que se
dispén.
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Valoracion da
aplicacion (se
proceder) ou da
idoneidade

O obxectivo é analizar e avaliar criticamente as implicaciéns e
consecuencias da evidencia que proporciona o traballo. Pédese partir
do estado da cuestiébn e o marco teorico, mais debe ser un apartado
de elaboracion persoal e creativa onde se delibere e expofia de forma
razoada a avaliacidon que se fai dos resultados do traballo.

Relacién de fontes
documentais

Na bibliografia s6 se recolleran as referencias que foron citadas ao
longo do TFG. Para a organizacion da bibliografia poden consultarse
as seguintes ligazéns:

Ligazén 1

Ligazén 2

Anexos

Nos anexos incluirase aquela documentacion que sirva para
fundamentar e ampliar o contido do TFG. Os anexos deben ir
recollidos no indice, e por tanto, paxinados.



http://webs.uvigo.es/servicios/biblioteca/referencia/axudas/guiaapacitar.PDF
http://webs.uvigo.es/servicios/biblioteca/referencia/axudas/guiaapacitar.PDF

Ciencis

&.- 2= |NIVERSIDADE DA CORURA

Anexo lll. Formato do TFG

O TFG organizarase segundo as seguintes directrices:

1) Portada (anexo lII).

2) Resumo e palabras chave: o TFG contara cun resumo de entre 100 e 200 palabras no
idioma en que se desenvolveu o traballo, que ird acompafiado das palabras chave
(entre 3 e 5) que reflictan as liflas tematicas centrais que se abordasen.

3) O TFG debe ter un indice paxinado en que se reflictan os apartados, segundo
proceder, que se recollen no punto seguinte, asi como os subapartados que o/a
alumno/a considerar necesarios para orientar a lectura. Se é oportuno tamén se pode
incluir un indice de tdboas, gréficos etc.

4) Apartados do TFG (anexo ).

5) Formato:

Extension: maximo 25 folios polas duas caras (€ dicir, 50 paxinas), mais os anexos
Letra: Times New Roman 12

Interlifiado de 1,5 lifas e aliiamento xustificado

Marxes superior e inferior de 2,5 cm

Marxes laterais de 2,5 cm

6) Formato da copia dixital para a sta publicacion no RUC, se proceder:

O ficheiro PDF deber ter un nome que se corresponda co titulo do TFG.

Non se debe pofier espazos entre as palabras que formen o nome do arquivo
(utilizarase o guidn baixo para separalas), nin usar palabras con acentos,
mailsculas ou caracteres como 0 <fi> ou semellantes. Doutra parte, é importante
que figure a data do TFG no nome do ficheiro. Por exemplo, para un TFG que se
titulase «Educacion Infanti e TIC» o0 nome do ficheiro poderia ser
<educacion_e_tic_2013.pdf>.

Cdmpre que o PDF inclGa os datos da portada do TFG (anexo ).

Non deben engadirselle elementos de seguridade ao PDF, como por exemplo
proteccions anticopia ou contrasinais. Dificulta o tratamento do documento.
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Anexo |IV. Portada do TFG *

*eliminar este texto no traballo final

TRABALLO DE FIN DE GRAO

TITULO (no idioma oficial utilizado no TFG)
TITULO (no outro idioma oficial)
TITULO (en inglés)

Nome e apelidos do autor/a

Dir./Dir.? (nome e apelidos)

Grao en (nome da titulacién)

Ano
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Anexo V. Preinscricion para a defensa do TFG (*)

(*) Esta preinscricion non garante a posterior avaliacion positiva da direccién académica, requisito indispensable para a
defensa do TFG.

TRABALLO DE FIN DE GRAO
PREINSCRICION E SOLICITUDE DE DEFENSA PUBLICA

PARA CUBRIR O/A ESTUDANTE

Y 0 1= 1o (o =N g o] 1 2 - RSO
DINE e Teléfono: ..cooovieieiie

(o [T =y o =] [=Tox 1o ] o1 oo F AR

CURSO ACADEMICO: ...cocovvverciieiereeeeeieenes

SOLICITA DEFENDER O TFG

[] NA OPORTUNIDADE EXTRAORDINARIA (XANEIRO 20 ...... )
[[]NA OPORTUNIDADE DE XUNO/XULLO DE 20 .......

[ ] NA OPORTUNIDADE DE SETEMBRO DE 20 .......

A Coruiia, ......... e i de .o

Visto e prace Visto e prace
da direccién académica do/a estudante

Para rexistrar e entregar na Secretaria da Facultade
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Anexo VI. Informe de avaliacién positiva da direccion académica do TFG (*)

(*) Este informe recolle a cualificacién final, dacordo coa competencias desta materia no titulo, da parte da avaliacion que
lle corresponde & direcciéon académica do TFG. Emitirase despois de ter garantido o dereito a revisiéon de cualificacions
desta parte da avaliacion,

TRABALLO DE FIN DE GRAO
INFORME DE AVALIACION POSITIVA DA DIRECCION ACADEMICA

DATOS DO TFG

ApPElidOS € NOME O/ AULOI A & ....eeiiiieee ittt ettt e e e et e e e e e e e e e nnrereeas
DN et

TiTULO

TITULACION: GO0 ©N .ttt ettt et et e et et e ettt e et et et e et e et e et ete et e eee et eeae et et e et eeeeeeaaes
CURSO ACADEMICO: ..oveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
[[o]T0] 0 g = We [0 T I 2l C TR

DATOS DA DIRECCION ACADEMICA

PAY =] [To [o SRl To] a =N [ = W 1 (=Tt (o ¥ - S

INFORMA de que este traballo de fin de grao merece a seguinte valoracion:

VALORACION DO PROCESO E ASPECTOS FORMAIS (escala de 0 a 1)

— Adecuacion ao formato esixido

— Organizacion da informacion segundo os apartados
establecidos e o tipo de traballo

1. Cuestions formais - Claridade na exposicion do contido e uso da
terminoloxia apropiada

- Incorporacién  das referencias  bibliograficas
oportunas

Observacions:
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VALORACION DO CONTIDO DO TRABALLO
(escala de 0 a 6, a suma dos tres apartados non pode sumar mais de 6)

2. Fundamentacioén teérica

Xustificacién e contextualizacion tedrica de acordo
co tema do estudo

Eleccién das fontes axeitadas

3. Proposta/proxecto/estudo

Elaboracion do estudo: profundidade e adecuacion
dos contidos de cada parte, coherencia interna
(obxectivos ou preguntas de investigacion,
metodoloxia, proposta de actividades, avaliacion,
pertinencia dos anexos)

Viabilidade, pertinencia e/ou caracter innovador

4. Resultados/conclusiéns

Relaciébn dos resultados ou conclusions cos
obxectivos formulados

Grao de comprension dos cofiecementos dunha
area de estudo concreta vinculada ao titulo de grao

Observacions:

Proposta para matricula de honra[]

Motivos que xustifican a proposta de matricula de honra:

CUALIFICACION FINAL (Nunha escala do 0-7, min. 3,5, max.7): .........

A Coruiia, ......... e e de oo

Sinatura da direccién académica

SR./SRA. PRESIDENTE/A DO TRIBUNAL DE AVALIACION
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Anexo VII. Impreso de inscricion e presentacion da documentacién para a
defensa do TFG

TRABALLO DE FIN DE GRAO
INSCRICION E PRESENTACION DA DOCUMENTACION PARA A DEFENSA

PARA CUBRIR O/A ESTUDANTE

Y 0 1= 1o (o =N g o] 3 o - S
DINL e TelEfONO: ...
ENAEIEZO EIECIIONICO: ... .ottt e e e e e e e e e et e e e e e e e e ae b e e eeeseeenssaneeeeaaees

B N1V =Tt (o] TR T = Yo =T o IR TR

TiTULO DO TFG:

FAI ENTREGA da seguinte documentacion:
1. Copia do resgardo da solicitude de defensa do TFG ]

2. Tres resumos do TFG ]

3. Constancia da entrega dun exemplar en formato dixital do TFG (PDF) a través de moodle [ ]

A Coruiia, ......... e o de oo

Para rexistrar e entregar na Secretaria da Facultade.



1UCaCIO

&.- 2= |NIVERSIDADE DA CORURA

Anexo VIll. Resumo do TFG dirixido ao tribunal de avaliacion

O resumo do TFG elaborado pola/o estudante e dirixido ao tribunal de avaliacion

realizarase segundo as seguintes directrices:

a) Formato:

= Extension maxima 2 folios polas duas caras (4 paxinas)
= Impreso polas duas caras

= Non se poderd empregar plasticos para a sia maquetacion

= Letra: Times New Roman 12

= [nterlifiado de 1,5 lifias e alifiamento xustificado
= Marxes superior e inferior de 2,5 cm

= Marxes laterais de 2,5 cm

b) Contido:

= O resumo non tera portada

= O resumo comezara cos datos identificativos, e neste formato, que aparecen a
continuacién

Titulo do traballo:
Nome e apelidos do alumno/a:
Nome e apelidos da direccién académica:

Grao en

* Titulo do traballo no idioma que foi escrito

= Presentacion e resumo dos apartados ou contidos clave para entender o tipo de
traballo desenvolto [fundamentacion, obxectivos, método, resultados (opcional) e
conclusions], a sta pertinencia e o seu interese no marco das competencias da
Titulacion na que se desenvolve.

= O traballo podera conter citas bibliograficas. O apartado de Referencias
Bibliogréficas non estara recollido no resumo, xa que as referencias estan recollidas
no traballo completo.

Para entregar na Secretaria da Facultade



1 EQucacion

ﬁ’.-::: UNIVERSIDADE DA CORURNA

Anexo IX. Declaracion xurada

TRABALLO DE FIN DE GRAO
DECLARACION XURADA

PARA CUBRIR O/A ESTUDANTE

F Y o 1= [To (oSN g Te] 4 o L= PP TP PP
DN e TelEfon0: ..ooeeiiiee e

ENAEIEZO EIECIIONICO: ... .ottt e e et e e e e e et e e e e e e e e e e e aet e e eeeeesenssananseaeaees

TITULACION: GFAO €N .ottt ettt ettt e ettt e et et e et eee et e ete et e e e e ete et e eee et eeee et et e eeeeeeeeeeeaes
CURSO ACADEMICO: ..veeeeeteeeeeeeeeeeeee e,

[[] DECLARO ter superadas cunha avaliacién positiva todas as materias que conforman o plan de

estudos da mifia titulacion no momento da defensa do traballo de fin de grao.

[[J] DECLARO que o idioma no que escribin o TFG foi

A Corufia, ......... (o [T, de ..o,

Para lle entregar ao/a secretario/a do tribunal no momento da defensa do TFG, xunto cunha copia.
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Anexo X. Informe de avaliacién do tribunal do TFG

TRABALLO DE FIN DE GRAO
INFORME DE AVALIACION
TRIBUNAL N.° ..........

DATOS DO TFG
ApPElidOS € NOME O/ AULOI A & ....eeiiiieee ittt e ettt e e e e e e et e e e e e e e e e nneneeeas
DN et

TITULO do traballo:

CURSO ACADEMICO: ...ttt ettt ettt ettt s sttt es e seneas

Indicar idioma da defensa: .......c.coovvvveeeeeieiiieiiin e,

VALORACION DA DEFENSA (entre 0 e 3)

Dacordo coa competencias desta materia no titulo.

1. Grao de elaboracion, fundamentacion, claridade e solidez do discurso,
facendo un suso adecuado e rigoroso da linguaxe.

Observacions:

2. Capacidade de sintese e de distribucién do tempo, facendo fincapé nos
aspectos clave para entender o interese do traballo

Observacions:

Para entregar no decanato co resto da documentacion do alumno/a, unha vez pechada a acta
correspondente.
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3. Resolucion, concrecion e exactitude das respostas as preguntas e aos
comentarios formulados polo tribunal.

Observacions:

CUALIFICACION DO TFG

Cualificacion do TFG Cualificacion da exposicion e Cualificacion final (Nunha
elaborado (emitida pola defensa (emitida polo tribuna) | escala de 0 a 10)

direccion académica) (Nunha (Nunha escala do 0 ao 3)
escala do 0-7, min. 3,5, max.7):

Proposta para matricula de honra (nota minima 9,5): [ ]

Motivos que xustifican a proposta de matricula de honra:

A Coruiia, ......... e e de .o

O/A PRESIDENTE/A O/A SECRETARIO/A O/A VOGAL

Para entregar no decanato co resto da documentacion do alumno/a, unha vez pechada a acta
correspondente.



Facultade de
Ciencias da Educacion
:—_,‘ !1‘. UNIVERSIDADE DA CORUNA

Anexo Xl. Cualificacions provisionais emitidas polo tribunal

TRABALLOS DE FIN DE GRAO
CUALIFICACIONS PROVISIONAIS
TRIBUNAL N.° ..........

TITULACION: G0 BN et ee e e ee e ee e e

Apelidos e nome do/a estudante Cugllflcgglon Cual_lflcacmn Cuallflcacmn
direccioén tribunal final
A Coruiia, ......... (o [T [ [ I
O/A PRESIDENTE/A O/A SECRETARIO/A O/A VOGAL
ASUO.: i ASUO.: oo ASUO.: e,

A revisién das cualificacions realizarase:

(indicar dia, hora e lugar)

Para publicar no taboleiro do Practicum e TFG.
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Anexo Xll. Cualificacions definitivas emitidas polo tribunal

TRABALLOS DE FIN DE GRAO
CUALIFICACIONS DEFINITIVAS
TRIBUNAL N.° ..........

TITULACION: G0 BN et ee e e ee e ee e e

APELIDOS E NOME DO/A ESTUDANTE CUALIFICACION FINAL
A Corufia, ......... [0 [T (o [
O/A PRESIDENTE/A O/A SECRETARIO/A O/A VOGAL
ASAO.: oo ASAO.: i, ASAO.: oo

Unha copia para publicar no taboleiro do Practicum e TFG e outra copia para entregar no
Decanato xunto co resto da documentacion do alumnado avaliado, unha vez pechadas as actas
correspondentes.
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Anexo XllIl. Impreso de solicitude de continuidade do TFG coa mesma lifia
tematica e direccion académica

TRABALLO DE FIN DE GRAO
SOLICITUDE DE CONTINUIDADE DO TFG COA MESMA LINA TEMATICA
E DIRECCION ACADEMICA

PARA CUBRIR O/A ESTUDANTE

F Y o 1= [To (o= g To] 4o L= TR TP TP
DN e TelEfon0: ..ooeeiiiee e

ENAEIEZO EIECIIONICO: ... .ot e et e e e e e e e e e e s e e e e e e e ae b e seesesenssaasseeaaees

SOLICITA que se lle permita continuar no curso académico actual coa mesma lifia tematica de
TFG e direccién académica asignada no curso académico anterior.

B LI LTRSS

DIRECCION ACADEMICA DO TFG: ....ooviuiiieieeieeeteteee ettt

TITULACION: GIE0 BN ettt ee e e et et et e et e eee e et e eaee e e e e e e e eeeeeee e et e eeeeeeeeeaeens
CURSO ACADEMICO: .ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaiinan

A Coruiia, ......... e e, de oo

Visto e prace Visto e prace
da direccion académica do/a estudante

Para rexistrar e entregar na Secretaria da Facultade



