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1. PRESENTACION: O MARCO NORMATIVO E CURRICULAR

Este documento marco responde a dous obxectivos fundamentais que afectan ao TFG en
termos de xestién, desefo e desenvolvemento:

1) Establecer as bases e normas sobre a definicién, adxudicacion, presentacion,

cualificacion e tramitacién administrativa dos traballos de fin de grao (TFG) que se
realizaren no titulo de grao correspondente da Facultade de Ciencias da Educacion,
de acordo coas Directrices para a elaboracion dos regulamentos relativos ao
traballo de fin de grao nos graos da UDC, aprobado polo Consello de Goberno con
data do 22 de xullo de 2011.

2) Recoller e desenvolver as orientacions académicas e curriculares basicas

necesarias para guiar o traballo de alumnado, direccidéns e tribunais de acordo co
establecido pola correspondente comisién de titulacion.

Sen prexuizo das posibles particularidades que o titulo de grao establecer para o TFG, a
planificacion e avaliacion da dita materia responde ao establecido no seguinte marco:

a) Marco normativo xeral

Real decreto 13/93/2007, do 29 de outubro, polo que se establece a ordenacion das
ensinanzas universitarias oficiais (BOE n.° 260, do 30 de outubro de 2007).
Modificado polo Real decreto 861/2010, de 2 de xullo (BOE n.° 161, do 3 de xullo
de 2010).

Real decreto 1791/2010, do 30 de decembro, polo que se aproba o Estatuto do
estudante universitario (BOE n.° 318, do 31 de decembro de 2010).

Directrices para a elaboracién de titulos de grao na UDC, aprobadas polo Consello
de Goberno na sua sesién do 3 de abril de 2008.

Orde ECI/3854/2007, do 27 de decembro, pola que se establecen os requisitos
para a verificacion dos titulos universitarios oficiais que habiliten para o exercicio da
profesién de mestre en Educacion Infantil (BOE n.° 312, do 29 de decembro).

Orde ECI/3857/2007, do 27 de decembro, pola que se establecen os requisitos
para a verificacion dos titulos universitarios oficiais que habiliten para o exercicio da
profesion de mestre en Educacion Primaria (BOE n.° 312, do 29 de decembro).

Orde CIN/726/2009, do 18 de marzo, pola que se establecen os requisitos para a
verificacién dos titulos universitarios oficiais que habiliten para o exercicio da
profesién de logopeda (BOE n.° 73, do 26 de marzo).

b) Marco normativo especifico

Directrices para a elaboracién dos regulamentos relativos ao traballo de fin de grao
nos graos da UDC, aprobado polo Consello de Goberno con data do 22 de xullo de
2011.

Regulamento para a elaboracion do traballo de fin de grao na Facultade de
Ciencias da Educacion, aprobado pola Xunta de Facultade na sua sesion do 25 de
novembro de 2011, co informe favorable outorgado pola Comision de Plans de
Estudo da UDC na sua reunion do 22 de xufio de 2012.

Normativa reguladora da matricula e a defensa do traballo fin de grao (TFG) e do
traballo fin de mestrado universitario (TFM) (CG 19/12/2013, modificado polo CG
30/04/2014, CG 24/07/2014, CG 29/01/2015, CG 28/06/2016 e CG 29/06/2017) .
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— O marco curricular en que se sustenta este documento, € que a sua vez contrible a
completar o seu contido, € a guia docente do TFG da titulacién de grao
correspondente.

2. NATUREZA E CARACTERISTICAS DO TFG'

O TFG supon a realizacion de forma individual, por parte de cada estudante, dun
proxecto, unha memoria ou un estudo concreto baixo a supervision dun ou dous
membros do profesorado que exerceran como directores/as. Neste traballo deben
integrarse e desenvolverse os contidos formativos recibidos, asi como as capacidades,
competencias e habilidades adquiridas durante o periodo de docencia do grao.

Of/a estudante debe poder realizalo no numero de horas equivalentes aos créditos ECTS
asignados a este traballo no plan de estudos, e coa duracion que ali se establece:

a) Grao en Educacién Infantil: 6 ECTS

b) Grao en Educacion Primaria: 6 ECTS

c) Grao en Educacién Social: 6 ECTS

d) Grao en Logopedia: 10 ECTS
Por tanto, o TFG estara concibido para que o tempo total de dedicacién do/a alumno/a

sexa de 150 horas nas titulacions de Grao en Educacion Infantil, Grao en Educacion
Primaria e Grao en Educacion Social, e de 250 horas na titulacion de Grao en Logopedia.

3. OBXECTIVOS DO TFG
Son obxectivos xerais do TFG:

a) Integrar as competencias do titulo de grao.

b) Demostrar a capacidade de busca, xestidon, organizacion e interpretacion de
informacion relevante.

c) Desenvolver un pensamento e xuizo critico, Iéxico e creativo sobre temas
destacados de indole social, cientifica, tecnoldxica, desenvolvemento sostible e/ou
ética.

d) Demostrar habilidades de comunicacion oral e escrita.

Os obxectivos especificos do TFG estaran suxeitos ao tema escollido para o traballo.

4. FUNCIONS DAS COMISIONS DE TITULACION
Son funcioéns de cada comisién de titulacion:
a) Participar na xestién de todo o proceso relativo aos TFG e asegurar a aplicacién do
regulamento correspondente?.

b) Velar por que os temas de que for obxecto o TFG, tanto no seu nivel como na sua
extensién e os seus obxectivos, posibiliten que o/a estudante o realice no niumero
de horas equivalentes aos créditos ECTS asignados a este traballo no plan de

" Punto 2 do Regulamento para a elaboracion do traballo de fin de grao na Facultade de Ciencias
da Educacion, aprobado pola Xunta de Facultade o 25 de novembro de 2011.

2 Ibidem, punto 1.
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estudos, e coa duracion que ali se establece?®.
c) Aprobar a listaxe cos temas para os TFG.
d) Decidir que traballos seran publicados no Repositorio Institucional da UDC (RUC)*.

e) Elaborar, ou no seu caso modificar, o plan do TFG da titulacion correspondente, asi
como o sistema de avaliacion.

f) Resolver as cuestions que xurdiren durante o proceso de realizacion e avaliacion
dos TFG.

5. REQUISITOS PARA A MATRICULA E A DEFENSA DO TFG?®

1) Para formalizar a matricula do TFG, o alumnado podera ter pendentes como
maximo 78 créditos para completar os estudos, incluidos os correspondentes ao
TFG, e debera matricularse tamén de todas as materias necesarias para rematar o
plan de estudos do Grao.

2) Para ser avaliado do TFG é necesario ter superadas cunha avaliacién positiva
todas as materias que conforman o plan de estudos, asi como contar co informe
favorable da direccion académica do traballo que autorizar a sta defensa.

6. PROCEDEMENTO DE ELECCION DO TEMA®

No prazo que estableza o Decanato os departamentos que recibiren a encarga dos TFG
presentaran a proposta dos temas ou lifias destes traballos, asi como tamén a proposta
de direccion.

As comisions de titulacion aprobaran a listaxe cos temas sobre os que versaran os TFG,
e o Decanato faraa publica.

Os prazos de solicitude de temas polo alumnado seran establecidos pola Xunta de
Facultade mediante o Calendario de TFG para cada curso académico.

Xunto coa publicacion dos temas e as prazas ofertadas daranse a cofecer o
procedemento a seguir polo alumnado matriculado no TFG para a eleccién de tema. Os
criterios de eleccion seran publicos e teran en conta, en calquera caso, o expediente
académico. O proceso rematara cando todo o alumnado matriculado tefia un tema
asignado.

Ao alumnado matriculado na materia que non participe no procedemento de escolla
seranlles asignada tematica e direccion dentro dos que quedaren libres como resultado
do proceso anterior, por medio dun sorteo publico.

O alumnado que tefa director/a e titulo asignado na convocatoria anterior podera seguir
coa mesma tematica, sempre e cando conte co visto e prace do/a director/a implicado/a.
A solicitude de continuidade farase conforme ao procedemento establecido polo
Decanato que figurara no Calendario de TFG.

Unha vez rematado o proceso de eleccion de linas tematicas e asignacién de direccion, o
Decanato publicara a listaxe provisoria.

3 Ibidem, punto 2.

4 Ibidem, punto 9.

5 Ibidem, exposiciéon de motivos.
6 Ibidem, puntos 3 e 4.
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Tras esta publicacion, establecerase un prazo para que o alumnado que o considerar
oportuno poida reclamar, co obxecto do cal debera presentar na Secretaria da Facultade
o modelo de formulario establecido. O dito modelo pode descargarse no seguinte
enderezo web: link.

Valoradas as reclamacions pola comision da titulacion correspondente, publicarase a
listaxe definitiva.

Os datos da direccién académica e titulo/tematica do TFG poden consultarse a través da
web da facultade, tanto por parte do estudantado como da propia direccion académica.

7. DIRECCION ACADEMICA DO TFG

O TFG podera ser dirixido por unha ou duas persoas. Nese ultimo caso, unha delas
debera ser un membro do profesorado dos departamentos que tefien asignada esta
materia. A codireccién sera autorizada e comunicada ao decanato por parte das
direccions dos departamentos.

Son funcions da direccion académica do TFG as seguintes:

a) Exponfier as caracteristicas do traballo ao alumnado, e orientalo e asesoralo no seu
desenvolvemento.

b) Realizar un seguimento da elaboracion do TFG, segundo o establecido na guia
docente que corresponder, e velar polo cumprimento dos obxectivos fixados.

c) Avaliar e, se proceder, autorizar a presentacion e defensa do TFG, a través do
procedemento establecido pola universidade e a facultade.

8. TIPOS DE TFG

Tomando como referencia o establecido na Guia docentes do TFG, considéranse as
seguintes modalidades de traballos:

a) O proxecto de investigacion. O seu propédsito € achegar informaciéon util e
aplicable ao desenvolvemento dun proxecto de investigacion innovador.
b) O proxecto de intervencion. O seu obxectivo é o de analizar as distintas

posibilidades de prevencion e/ou intervencion optimizadora ou correctora nunha
alteracion da linguaxe e da comunicacion.

c) A revision sistematica. Esta modalidade pretende describir de forma actualizada o
estado do cofiecemento nun ambito concreto da realidade da investigacion.

d) O traballo de investigacion. O seu obxectivo € comunicar os resultados orixinais
derivados do proceso de investigacion levado a cabo polo/a estudante.

Nos anexos la, Ib, Ic e |d propéfiense de modo orientativo unha serie de alifias para cada
tipo de traballo, sen prexuizo de que poidan ser modificados a criterio da direccién do
TFG.

As cuestidns formais do TFG quedan recollidas nos anexos Il e .


http://www.educacion.udc.es/documentos/administracion/impresos_alumnado/2016/INSTANCIA-DECANO.pdf
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9. RESPONSABILIDADE DO ESTUDANTADO

Toda a informacién relacionada co TFG publicarase na App-TFG, asi como na web da
Facultade. Sera responsabilidade do estudantado que se matricular nesta materia
informarse debidamente da normativa sobre o TFG, as datas dos diferentes
procedementos, a tramitacién xeral do seu TFG e calquera outra cuestion que se publicar
nos espazos establecidos para tal efecto.

E tamén responsabilidade do estudante introducir o titulo do seu TFG na sta Secretaria
Virtual nos tres idiomas que se solicitan (galego, castelan e inglés) e na App-TFG.
Realizar esta tarefa é imprescindible para que a direccion académica poida emitir a
autorizacioén de defensa do TFG, momento a partires do cal o titulo do TFG non pode ser
modificado.

Son deberes do estudantado os seguintes:

a) Poferse en contacto coa sua direccion académica nun prazo maximo de dez dias
naturais, unha vez publicada a listaxe definitiva de asignacion de temas e
direccions académicas.

b) Asistir as titorias que establecer a direccion académica do TFG en tempo e forma.

c) Realizar as tarefas encomendadas pola direccion académica para o
desenvolvemento do TFG.

d) Solicitar & direccion académica do TFG a autorizacidon necesaria para presentar e
defender o seu traballo.

10. TRIBUNAIS DO TFG

Logo da solicitude do Decanato da Facultade, os departamentos implicados remitiran a
relacion do profesorado que formara parte dos tribunais de avaliacién dos TFG. Os ditos
tribunais de avaliacion configuraranse aleatoriamente en base a proposta enviada polos
departamentos, segundo o numero de alumnos matriculados e as lifias tematicas dos
diferentes TFG que se presentaren’.

Cada tribunal estara formado por tres membros (presidente/a, secretario/a e vogal) e
dous suplentes.

Os criterios para a constitucion de tribunais seran os seguintes:

1) A direccion académica do TFG non podera formar parte do tribunal.

2) Constituiranse tantos tribunais como foren necesarios en funcion do numero de
traballos para avaliar en cada convocatoria.

3) Os membros dos tribunais seleccionaranse de entre o profesorado proposto polos
departamentos que tiveren asignada esta materia.

Unha vez constituidos os tribunais de avaliacion dos TFG, estes, de acordo co centro,
estableceran a orde de exposicién dos estudantes no caso de seren varios, asi como o
dia, a hora e o lugar de realizacion das defensas dos TFG.

O estudantado podera consultar a convocatoria do tribunal a través da App-TFG.

7 Ibidem, punto 5.
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11. PROCEDEMENTO DE ENTREGA DA DOCUMENTACION E DO TFG?
O procedemento de entrega de documentacion desenvolverase en duas fases.
1) Primeira fase ou preinscricion: nas datas establecidas, o alumnado, a través da
App-TFG, solicitara a preinscricion.

2) Segunda fase ou entrega de documentacion: nas datas establecidas, o alumnado
presentara, a través da App-TFG a seguinte documentacion en formato PDF
segundo as indicacions:

a) TFG completo: o nome do arquivo sera: completo

b) Resumo do TFG: o nome do arquivo sera: resumo

c) Solicitude de defensa do TFG: o nome do arquivo sera: solicitude
d) Expediente académico: o nome do arquivo sera: expediente

Asi mesmo, debera facer entrega a través da Secretaria Virtual dun exemplar dixital en
formato PDF do seu TFG compileto.

12. DEFENSA DO TFG

A composicion dos tribunais de avaliacion dos TFG, asi como as datas e os horarios en
que teran lugar as defensas, publicaranse na App-TFG para o alumnado e na Intranet da
web do centro para o profesorado.

1) Cada alumno/a presentarase a hora indicada e agardara a ser chamado/a polo/a
secretario/a do tribunal. Debe levar consigo o seu DNI ou pasaporte.

2) O/a secretario/a do tribunal comprobara que o/a alumno/a superou cunha avaliacion
positiva todas as materias que conforman o plan de estudos.

3) O/a alumno/a dispora dun tempo maximo de 15 minutos para exporfer, cando
menos o0s seguintes puntos: fundamentacion, obxectivos, método, resultados
(opcional) e conclusiéns do seu traballo.

4) Podera utilizar canto material for preciso para a exposicion.

5) O tribunal dispora doutros 15 minutos para realizar as preguntas, pedir as
aclaraciéns e/ou formular as suxestions que considere oportunas, asi como para
debater co/a alumno/a.

13. PROCEDEMENTO DE AVALIACION®

1) A cualificacion.

A cualificacion final outorgarase de acordo coa escala numérica establecida no Real
decreto 1125/20037, de 0 a 10, con expresion dun decimal, a que tera que
engadirselle a correspondente cualificacién cualitativa segundo o estableceren os
formularios de avaliacién desefiados:

a) 0-4,9 suspenso

b) 5,0-6,9 aprobado

c) 7,0-8,9 notable

d) 9,0-10 sobresaliente

8 Ibidem, punto 6.
° Ibidem, punto 7.
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Para obter Matricula de honra sera necesario contar con esta cualificacion tanto por
parte da direccién como por parte do tribunal.

De acordo co Art. 21 das normas de avaliaciéon, revision e reclamacion das
cualificacions dos estudantes de Grao e Mestrado, “a menciéon de Matricula de Honra
podera ser concedida a alumnos que obtivesen unha cualificacién igual ou superior a
9,5".

2) Responsables da avaliacion:

a) Direccion académica, que avaliara a adquisicion de competencias reflectidas no
traballo realizado (contido e formato), cun peso do 70% na cualificacién final.

b) Tribunal, que avaliara a adquisicion de competencias relacionadas coa
exposicion e defensa publica, cun peso do 30% na cualificacion final.

3) Criterios de avaliacion°:

a) Direccion académica. Os criterios de avaliacion do TFG presentado & direccion
académica son:

1. Cuestions formais:
Adecuacion ao formato esixido

Organizacién da informacién segundo os apartados establecidos e o tipo
de traballo

Claridade na exposicion do contido e uso da terminoloxia apropiada

Incorporacion das referencias bibliograficas oportunas

2. Fundamentacion tedrica:
— Xustificacion e contextualizacién teérica de acordo co tema do estudo
— Eleccion das fontes axeitadas

3. Proposta/proxecto/estudo:

— Elaboracién do estudo: profundidade e adecuacion dos contidos de cada
parte, coherencia interna (obxectivos ou preguntas de investigacion,
metodoloxia, proposta de actividades, avaliacién, pertinencia dos anexos)

— Viabilidade, pertinencia e/ou caracter innovador
4. Resultados/conclusions:
— Relacion dos resultados ou conclusidons cos obxectivos formulados

— Grao de comprension dos coflecementos dunha area de estudo concreta
vinculada ao titulo de grao

b) Tribunal. Os criterios de avaliacion relacionadas coa exposicion e defensa son:

— Grao de elaboracion, fundamentacion, claridade e solidez do discurso,
facendo un uso adecuado e rigoroso da linguaxe.

— Capacidade de sintese e de distribucion do tempo de exposicion, facendo
fincapé nos aspectos clave para entender o interese do traballo.

— Resolucién, concrecién e exactitude das respostas as preguntas e aos
comentarios formulados polo tribunal.

19 Derivados das competencias establecidas para esta materia na titulacion.

9
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4) Observacions relativas a avaliacion:

- Para aprobar a materia de TFG e necesario superar os dous elementos da
avaliacion: traballo tutelado e defensa oral.

- Enténdese que a parte do traballo tutelado esta superada, e este pode ser
defendido ante un tribunal, cando se conta coa autorizacion de defensa e cun
informe favorable sobre o traballo que debe incluir unha cualificacion numérica
minima de 3,5 (nunha escala do 0 ao 7), emitidos ambos pola direccion
académica.

- A superacion da parte da defensa implica que o tribunal emita unha cualificacion
numérica minima de 1,5 (nunha escala do 0 ao 3).

- A cualificacién final do Traballo de Fin Grao sera a emitida polo tribunal.

- No caso de non contar coa autorizacién de defensa elou co informe favorable
emitidos pola direccién académica do traballo, a cualificacién recibida sera NON
PRESENTADO.

- No caso de non realizar a defensa ante o tribunal, a pesar de ter o informe
favorable e/ou a suUa autorizacidon, a cualificacion recibida sera NON
PRESENTADO.

- No caso de non superar a defensa oral, a cualificacion final recibida sera a obtida
nesta parte da avaliacion, pero nunha escala do 0-10.

- Dentro dunha mesma convocatoria, o alumnado que reciba unha cualificacion de
NON PRESENTADO ou de SUSPENSO, contando coa autorizacion de defensa e
co informe favorable da sua direccion académica s6 tera que repetir a parte da
avaliacion correspondente a defensa oral do TFG.

- O alumnado que non supere a materia en ningunha das oportunidades de
avaliaciéon dunha mesma convocatoria, tera que matricularse de novo na mesma.
Neste caso:

a. Se a cualificacion recibida na convocatoria anterior foi de SUSPENSO, debera
comezar o proceso de eleccion de lifias tematicas nas mesmas condicions que o
alumnado que se matricula por primeira vez.

b. Se a cualificacién recibida na convocatoria anterior foi de NON PRESENTADO,
podera manter o mesmo tema e a mesma direcciéon académica do ultimo curso
en que se matriculase da materia, sempre e cando conte co consentimento

explicito da propia direccion académica.

10
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14. CONSULTA E PUBLICACION DO TFG

A comisién correspondente seleccionara os traballos que seran publicados no Repositorio
Institucional da UDC (RUC).

En caso de os/as autores/as do TFG non autorizaren o depésito e a publicaciéon deste no
RUC, deberan facerllo saber previamente a comision, que resolvera en cada caso.

11
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Anexo l. Estrutura do TFG

la. Apartados do TFG: modalidade de proxecto de investigacion

Estes apartados propéfiense como guia para ordenar e estruturar o contido do TFG.

Resumo

En aproximadamente 250 palabras hai que falar dos obxectivos do
proxecto e da metodoloxia empregada para o seu desenvolvemento. O
resumo debera estar dispofible en castelan ou galego e en inglés.

Antecedentes e
estado actual do
tema

Preséntase de forma concisa o estado actual dos cofiecementos sobre
a materia, incluidas as referencias bibliograficas mais relevantes.

Bibliografia mais

As referencias bibliograficas describiranse segundo os modelos
Vancouver ou APA. Para a organizacién da bibliografia pode
consultase esta guia creada polo servizo de Biblioteca do centro:
Ligazén

Non obstante, o alumnado pode escoller como referenciar unha cita
entre estas duas opcidns, sen que a sua eleccion poda supofier unha

relevante R
penalizacion:
e empregando apelidos e iniciais do autor ou autora (normativa
Vancouver ou APA).
e empregando apelidos e nome completo do autor ou autora.
Hipéteses Formulase de modo claro e preciso, nhunhas 100-200 palabras, o
suposto que se estuda.
. Indicase cal € a finalidade do proxecto e das metas concretas que se
Obxectivos P q

formulan. Recdllense os obxectivos xerais e/ou os especificos.

Metodoloxia

Incluese o tipo de desefio seleccionado, a mostra de estudo, a analise
de datos e as limitacions existentes.

Plan de traballo

Establécese graficamente o desenvolvemento do traballo previsto, con
indicacion das escalas de tempos e a reparticion de tarefas a través
da elaboracién dun cronograma.

Aspectos éticos

Indicanse os requisitos éticos relacionados co ambito do proxecto
(consentimento informado etc.).

Plan de difusion
dos resultados

Sinalanse os congresos e as revistas cientificas en que se daran a
cofiecer os resultados da investigacion.

Recursos
necesarios

— Infraestrutura necesaria, tipo de centro en que se desenvolveria o
proxecto

— Recursos humanos necesarios

— Material funxible e inventariable, xunto coa sua distribucion
orzamentaria

Compre anotar o custo de cada item e o custo final:
1. Gasto de persoal
2. Bens e servizos:
a. Material inventariable
b. Material funxible
c. Contrataciéns de servizos (deben especificarse)
d. Outros gastos (deben especificarse)
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Financiamento da
investigacion

Achéganse as posibles fontes de financiamento publico (convocatorias
publicas autondémicas, estatais, europeas etc.) e/ou privado. Debe
argumentarse o motivo da seleccion.

Anexos

Nos anexos incluirase aquela documentacion que sirva para
fundamentar e ampliar o contido do TFG. Os anexos deben ir
recollidos no indice e, por tanto, paxinados.




>‘ .f—". UNIVERSIDADE DA CORUNA

Ib. Apartados do TFG: modalidade de proxecto de intervenciéon

Estes apartados propéfiense como guia para ordenar e estruturar o contido do TFG.

Resumo

En aproximadamente 250 palabras hai que falar dos obxectivos do
proxecto e da metodoloxia empregada para o seu desenvolvemento. O
resumo debera estar dispofiible en castelan ou galego e en inglés.

Antecedentes e
estado actual do
tema

Preséntase de forma concisa o estado actual dos cofiecementos sobre
a materia, incluidas as referencias bibliograficas mais relevantes. Por
ultimo, concluese coa xustificacion do plan de intervencion.

Descricion do
procedemento

1. Tipo de desefio seleccionado, descricion do caso de estudo,
analise de datos e limitacions existentes

2. Instrumentos de avaliacion aplicados, procedemento e diagndstico
posible

3. Establecemento dos obxectivos principais do programa de
intervencion

4. Descricidon do programa da investigacion proposta: descricion das
sesions, numero, duracion, frecuencia etc.

5. Xustificacion das propostas: analise do alcance ed as limitacidns
que se poderian atopar con base en estudos previos e metaanalises
publicadas

Conclusions

Sintese do problema formulado en que se explique como os datos
achegados e a intervencion proposta poden axudar a mellorar o
estado dos pacientes

Bibliografia mais
relevante

As referencias bibliograficas describiranse segundo os modelos
Vancouver ou APA. Para a organizaciéon da bibliografia pode
consultase esta guia creada polo servizo de Biblioteca do centro:

Ligazén
Non obstante, o alumnado pode escoller como referenciar unha cita
entre estas duas opcidns, sen que a sua eleccion poda supofier unha
penalizacion:
e empregando apelidos e iniciais do autor ou autora (normativa
Vancouver ou APA).

e empregando apelidos e nome completo do autor ou autora.

Anexos

Nos anexos incluirase aquela documentacién que sirva para
fundamentar e ampliar o contido do TFG. Os anexos deben ir
recollidos no indice e, por tanto, paxinados.
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Ic. Apartados do TFG: modalidade de revisiéon sistematica

Estes apartados propéfiense como guia para ordenar e estruturar o contido do TFG.

En aproximadamente 250 palabras hai que falar dos obxectivos, a

Resumo metodoloxia, os resultados atinxidos e as conclusions a que se
estruturado chegou. O resumo debera estar dispofiible en castelan ou galego e en
inglés.
Preséntase de forma concisa o estado actual dos cofiecementos,
Introducién incluidas as referencias bibliograficas mais relevantes e as lagoas de

cofecemento existentes sobre a materia.

Formulacion da
pregunta de
estudo

Presentarase de xeito estruturado o obxecto de estudo (poboacion de
estudo e intervencions que seran estudadas).

Metodoloxia

Describiranse a estratexia de busca empregada (bases de datos
consultadas e datas en que se consultaron, descritores e limitaciéns
acordadas) e os criterios de inclusion e/ou exclusion establecidos para
a seleccion dos resultados da busca bibliografica.

Incluiranse os resultados da seleccidn de artigos xunto coa avaliacion

Resultados da validez de cada un dos artigos seleccionados. Recoméndase
incluir taboas dos artigos seleccionados, cunha avaliacion de cada un.

Sintese dos Presentaranse achegas orixinais da revision, que non fosen

resultad_qs, publicadas previamente.

conclusions e .

discusion Opcional: agradecementos.

Bibliografia mais

As referencias bibliograficas describiranse segundo os modelos
Vancouver ou APA. Para a organizacion da bibliografia pode
consultase esta guia creada polo servizo de Biblioteca do centro:
Ligazén

Non obstante, o alumnado pode escoller como referenciar unha cita
entre estas duas opcions, sen que a sua eleccion poda supofier unha

relevante oo
penalizacion:
e empregando apelidos e iniciais do autor ou autora (normativa
Vancouver ou APA).
e empregando apelidos e nome completo do autor ou autora.
Nos anexos incluirase aquela documentacién que sirva para
Anexos fundamentar e ampliar o contido do TFG. Os anexos deben ir

recollidos no indice e, por tanto, paxinados.
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Id. Apartados do TFG: modalidade de traballo de investigacién

Estes apartados propéfiense como guia para ordenar e estruturar o contido do TFG.

En aproximadamente 250 palabras debe falarse dos obxectivos, a

Resumo metodoloxia, os resultados atinxidos e as conclusions a que se
estruturado chegou. O resumo debera estar dispofiible en castelan ou galego e en
inglés.
‘r Preséntase de forma concisa o estado actual dos cofiecementos,
Introducién

incluidas as referencias bibliograficas mais relevantes.

Metodoloxia

Debera describirse como se fixo o traballo. Esta seccion podera incluir
a descricion da poboacién ou os grupos de estudo, o desefo
seleccionado, os procedementos necesarios e os métodos de analise
de resultados. Asi mesmo cdmpre sinalar os aspectos éticos de ser o
caso.

Resultados

Esta seccion podera incluir a elaboracion de taboas e/ou figuras que
describan os resultados principais de modo sintético.

Conclusions e
discusion

Esta seccion debe incluir achegas orixinais do/a autor/a que non fosen
publicadas previamente.

Bibliografia mais

As referencias bibliograficas describiranse segundo os modelos
Vancouver ou APA. Para a organizacion da bibliografia pode
consultase esta guia creada polo servizo de Biblioteca do centro:
Ligazén

Non obstante, o alumnado pode escoller como referenciar unha cita
entre estas duas opcions, sen que a sua elecciéon poda supofier unha

relevante R
penalizacion:
e empregando apelidos e iniciais do autor ou autora (normativa
Vancouver ou APA).
e empregando apelidos e nome completo do autor ou autora.
Nos anexos incluirase aquela documentacién que sirva para
Anexos fundamentar e ampliar o contido do TFG. Os anexos deben ir

recollidos no indice e, por tanto, paxinados.
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Anexo ll. Formato do TFG

O TFG organizarase segundo as seguintes directrices:
1) Portada (anexo ).

2) Resumo e palabras chave: o TFG contara cun resumo dunha extensién aproximada
de 250 palabras que debera estar disponible en castelan ou galego e mais inglés, e que
ira acompanado das palabras chave (entre 3 e 5) que reflictan as linas tematicas centrais
que se tratasen.

3) O TFG debe ter un indice paxinado en que se reflictan os apartados, segundo
proceder, que se recollen no punto seguinte, asi como os subapartados que o/a alumno/a
considerar necesarios para orientar a lectura. Se é oportuno tamén se pode incluir un
indice de taboas, graficos etc.

4) Apartados do TFG (anexos la, Ib, Ic, 1d).
5) Formato:

— Extension: maximo 25 folios polas duas caras (€ dicir, 50 paxinas), mais os anexos
— Letra: Times New Roman 12

— Interlifado de 1,5 lifias e alinamento xustificado

— Marxes superior e inferior de 2,5 cm

— Marxes laterais de 2,5 cm



>‘ .f—". UNIVERSIDADE DA CORUNA

Anexo lll. Portada do TFG*

*eliminar este texto no traballo final

TRABALLO DE FIN DE GRAO

TiTULO (no idioma oficial utilizado no TFG)
TiTULO (no outro idioma oficial)
TiTULO (en inglés)

Nome e apelidos do autor/a

Dir./Dir.2 (nome e apelidos)

Grao en (nome da titulacién)

Ano
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Anexo V. Resumo do TFG dirixido ao tribunal de avaliacion

O resumo do TFG elaborado pola/o estudante e dirixido ao tribunal de avaliacion

realizarase segundo as seguintes directrices:

a) Formato:

Extension maxima 2 folios polas duas caras (4 paxinas)
Letra: Times New Roman 12

Interlifiado de 1,5 lifas e alifamento xustificado

Marxes superior e inferior de 2,5 cm

Marxes laterais de 2,5 cm

b) Contido:

O resumo non tera portada

O resumo comezara cos datos identificativos, e neste formato, que aparecen a
continuacion

Titulo do traballo:
Nome e apelidos do alumno/a:
Nome e apelidos da direccion académica:

Grao en

* Titulo do traballo no idioma que foi escrito

Presentacion e resumo dos apartados ou contidos clave para entender o tipo de
traballo desenvolto [fundamentacion, obxectivos, método, resultados (opcional) e
conclusions], a sua pertinencia e o seu interese no marco das competencias da
Titulacién na que se desenvolve.

O traballo podera conter citas bibliograficas. O apartado de Referencias
Bibliogréficas non estara recollido no resumo, xa que as referencias estan recollidas
no traballo completo.




